PERATURAN HOPATT TUBAK
NOMOR 59 TAHUN 2015

TENTANCG

PENETAFAN STANDAR OFERARIONRAL FROBEDTR FELAYANAT
INFORMAS] FIBLIK PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN
BORUMENTARE DI LINGEKUNGAN PEMERINTAR KASUPATEN TUHAN

Menimbang

Mengingri

DERGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

BUFATE THEAN,

o babga gebagad peninglotan kanlitas pelayanan

informas dan deknmentasi di Hoglongans Pemmerintab
Kebupatenr ‘Fuben  diperfukan pesgabaran  peosedor
poiayranan secnara jolas:

. balwa untuk melglksanakan kEetentusn dealeon Pasad 1

ivat (T Undarg-tindang Nomor 25 Tahi 2009 tentettg
Pelayanan Publik den Perstursn Komisl fnformesi Nomoer
1 Tabum 2010 tenteng Sandar Leyanan [sformasg
Fublik, perbu mengaitur Standar Operasional Prosecdur
Pelayanen Informeasi Publik di Linglsngen Pomerintah
Hahupaten Tuban;

- bahwa  berdesarkan  pertimbengan  sebogaimans

dimakead pads huwrwf & dan hurel b,  apar
peladcranagnnye  begatan  efelrif  perfu menctapharn
Pergtiren  Bupati  fontang Penetapan  Standar
Operasional Prosedur Pelavanan Informasi Publik
Feiabat  Pengeioilr  bofoomasi dan Dolumentssi di
Linghungan Pemerintah Kabupaten Tubang

Undomp-Usdang Nomor 12 Tahun 1950 tentassg
Pembentukan  Daersh-dacrah Kabupeien  BPalam
Linglungan Propinal Djaws T9ooar scbegsimmana telah
divbah dengan Undang-Undang Noaner 22 Tabun 1965
{lembaran Negarn Repuablik Indonesia Tabhun 1965
Mognar 19, Tambahan Lembarsn Negars Republik
Indoneaia Nomor 2730




.....................

Menctapkan
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Uhedang.Undsng  Nomor 14 Tahun 2008  fentang
Heterbakaan Informasi  fabkik (lembsaran Negars
Republik Indencaia Trhun 2008 Nomoer 61, Tambeaban
Lembaroan Negora Repuiblile Indanezis Nomor $846]
Undang-Undang Womer 25 Tahun 2000 tentasy
Felayanet Publik (Lemberan Negarsn Hepublik Indonesis
Tahun 00T Nomor 1132, Tambehan Lembaran Megpum
Reptiblik Indarsesia Nomor HO3EE];

Hitdeng-tndang  Nomor 43 Tebun 2000 tentang
Hearaipan {Lambarnn Negars Republik Indoniesia Taban
2008 Notnor 152 dan Tambahan Lembaran Wegara
Republik Indonesia Nomor 507 E);

Vndang-UIndang Nomor 23 Tahman 2014 teniang
Fomerintahan Dacrgh sobagaimana teiah divbab kedus
kati dengan Undang Usndacig Nomor @ Teinan 2015
{Lembaran Negara Republik Indogpesiac Tabun 2015
Nomor 244, Tambrhan Lemboren Megara Republilk
Indonesia Nomor S675);

Peratiirats Petherintady Nomor 79 Tahun 2005 tenbang
Fembinaan dan PEREaWAERN Proyelenggarasn
Pammerintaly Daerah  (Lembaran Nepars Repulblik
Indoneain Tahun 2006 Nomor 165, Tembahan
Lembarsn Negara Republik Indonesia Nomaor 4593);
Feraturan Pemerintabr Nortnor 6@ Tahun 2010 tembadg
Pelaksansraty Lindanp-Thedsng Nespor 4 Fabun 2008
tentang Keterinisaan Informasl  Publik  (Lembaran
Noepara Hepublik Indonesia Tabun 2010 Nomor 99,
Tambahan lembaran Nepgora Bepublie Indotiesia Notoos
=149}

Peraturan Mentert Dalam Negerl Nomer 35 Tahwn 2010
tenteng Podomean Pongelolaan Felayanan Informnass date
Dolcoymentasi  dif Lingiomgan Hementerign  BPalam
Wetprers;

Perpturasy hlenter Pendayagunasn Aparatur Negara
dan Heformasi Birekrasi Momor 35 Tabuan 2012 tentang
Pedoman Penyusunan Stander Operssionad Prosechar
{30P Administrasi Femerintahon:

Peraruran Menteri Dalam Negeri Nomor 35 Tahun 2010
tentang Pedomtan Pengelolaan Pelayanan Informasi dan
BPokizmentast di Linglungan Kementengsn Dalam Negerd
dan Pemerntah Drersks:

Ferztaran Komisl Informasi Nomor 1 Teahun 2010
tentang HBiandar Layanan Informesi PubBEl;

MEMUTURKAN :

PERATURAN HUFATI TENTARG PENETAPAN STANDAR
ODPERASIONAL PROSEDUDE PELAYANKAN INFORMAST
PUBLIK PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN
BORKIYMERTASE B LINGHIUERGAN PEMERYNTAH
RAHUFATEN TUBAN




Farai 1
Pengan Peraturen Bupail  ink  diteteplen  Staodae
Qperssional Prosedur Pelayensn Informasi Publik Pejabat
Fenpelole Informast dan Dokomentsal di | Linghungasn
Pemerntah Kabupaten Toaben.

Paaal 2
Btandar Qperasionat Progssdour Peleyanan Informasi Publik
gebagairmeny Sinelaad delam Pazal 1 tercantam dalam
Iampiran Perafuran Bripati T

Faanl 3
Persfuran  Buped i mujai berlaka pada tangpsd
dlundangkan,  Agar =etizp orang mengetabuinya,
memerintahikan peogundanganc  Poreturan Buopatl ind
dengan penpempaiannya delam Berita Daerabh Kebuperen

Tuban,
Ditetapican di Tubsa
pada tangeal 28 oI 2015
BLUPFATI 2
"
Q"}r H. F. L HUDBA )j;
Driverrelariglbesn di Tuban

pada tanggal 28 Deaember 2015

EEKRETARIS DAERAILL,

7

BLTLE WITANA

BERITA DAERAH EABUPATEN TUBAN TAHUN 2015 3ER] E NOMOR &F




LAMPIRAR

PFERATIURAN BUPATE TUBAN

NOMOER =9 TARYUN 2015
TENTARG

PERETAPAN BETANDAR OPERASIONAL
EPROSEDUR PELAYANAN INFORMAS]
PFERIAR PEJABAT PENGELOLA INFORMASE
DAN THORTUMENTAST DI LINGRUNGAN
PEMERINTAHN KABIIPATEN TEBAN

STARNDAR OPERASIONAL PROSEDUR PELAYANAN INFORMASR] PIUTRLIK

PEJABAT PENGELOLA INFORMASE DAR DORKLUTMENTAR]
Bl LINGHYNGAN PEMERINTAHN RABOPATEN TUBAN

FENDAHULUANK
A. LATAR BELABANG

Pemberfainakan Lindang-tndang Nomor B4 Tahan 2008 tentang
Hreterbakaan Informasi Publilk oerupaion pintn gerbang menujy
siatemn perferintalian yang baik (good povernooce], kbhususnys di
Kabumaten Tuban Undang-Undang Keferbukzan Informasi Publik
mergamin hak masyarakat untuk mengakses informasi yang mans
setisp Baden Publike mempunys keorajiban dalam menyedisket dan
melayvani permohonan informasi publik aeaual tAte care yvang telah
ditentulan, Denpan  domikian, mesyarakat dapat memanians
aktivitas badan publik dan  diherapkan  dapst  mendorong
transperangl badan paiblie

Berdasarken Peraturan Komisi Informasi Womoer 1 Tahun 2010
tondang Standar Layvanan Inforrsesi  Poblike, Poabat Penpelols
Informasl dan Doloamentasi [PPID) bertangpunpiawaly di bidasg
leyanan  informpsi publil yvang  rmelHpoti proses  persylmesaners,
pendolumentasdan, penyediasn dan pelayanan informasl publilc
PRI jups bertanppungjavabd mengiooordinagsikan penyimpanan dan
pendoltunentasian selvruh informazt publix yang berads di Badan
Publike. Oleh karens ita, vattk moenunieng <an mempermndah ugas
PPILY, Pemerinteh HKebopaten  Tuban  menyediakon  website
pprid. tabankabgo.id dan sarana prasacens yang dikelols oleh Bagioan

Himas dan Medis,




B. DASAR HUKLM

1.

i

LE,

Undang-Undang Nomoer 4 Tahun 2008 tentang Keterbuloaan
Informmasi Puablil;

ndeng-Undang Nomor 35 Tahun 2000 testang Pelayanan
BPuablik;

Undang-Uindang Nomor 43 Tabun 2009 tentang Kearsipan;
lindang-tndang Memor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintab
IPaerah asbagaimana felah diubah kedua kali dengan Undang-
ETprctang Nomor 3 Tahin 2015;

Perafuran Pemerintah Nomor 41 Tahun 2007 tentang Orgenisasi
Prrangkat Dacrah;

Pergbaran  Pemerintsh  MNomor 61 Tabuan 2010 {entang
Pelaksanaan Undang-lUndang Nomor 14 Tahun 2008 tentang
Keterbukansn Informasi Publilk;

Perafuiran Menteri Pendayvagonsan  Aparanir  Negara  dan
Reformeasi Birokragi Nomor 35 Tahup 2012 tentang Pedorman
Penyusunan SBtander Operssional  Prosedur  Administrasi
Pemerintehan;

Peraturan: Menterd Datarn Negerd Nomor 35 Tahun 2010 tentang
Pedoman Penpelolaan Pelayvanan Informasi dan Dolkumentasi di
Lingkunpgen Kementerian Dalam Negeri dan Pemerintah Daerah;
Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 52 Tahun 2011 tentang
Standar Operasional Prosedur di  Lingkungan Pemerintah
Provined, Kabupates: f Kota;

Perattirant Komisi Informasi Nomor 1 Tabun 2010 tentang
Standar Layanan Informasi Poblik;

Buarat Kepuitiisat Bupati Tuban Momor
18845/ 122/KPFTS/414.012/2012 tenteng Peoiabat Penpelols
informast dan Doltwnentasi Pemerintah Kabupatien Tuban;

KETENTUAN UMUM
Dalam Undang-Undang tentang Keterbukaan Publik, yvang dimaksud
dernpan:

1.

Btandar Operasional Progsedur yang selanjutnya disinglat S0P
acialah serengkeian instruksl tertidis yang dibaloukan mengenai
berbagai proses pelayanan nformasi publik, bagaimens dagp
kapan harus dilakukan, dimena dan oleh siapa dilalnikan.

Pejabat Pengelola Informasi dan Dolnumentast yang selanjutoye
disingkat PPID adelah penjabat vang bertsnggung jawab di
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bicdang penyimpanan, pendolimmentagian, penyediaag, dan /ata
palayanan informasi di badan publik.

3. Imformesni adolab Keterstigen, Perooratasn, Gagessn, dan Terdse
tande vang rmendvkung niled, makno, dan pesan, baik date, faitae
rreupran pergelasasryya vang dapat dilhaet, didengar, dan dibacs
wang disgilan delam berbeapsd kermesan doen format seast denga
perkembangan  teknobog  informasi  dan Romundicas  seoors
elektronik ataupun tron elekironik,

4. Infermasi Poblik pdeiab informasi yang dibasilboan, disitripies
clitpededs, dikdedrn, doanfatan diterhns oleh avary badan publk
satyy  betrkeitan  dengan peoyelengpera don pepyelenggstas s
regars detsfeten peoyelenppeareasn badan publik ledntiya yang
geaiyal dengan Undeang-Undang ini serte informasi ain yang
Berkaitan dengan kepentingan piblii.

5. Badan Publik adalebh lembaga ekeekutlf, legistasl, yudikatif, den
badan iain yang fungsi dan mgas pokolonva berigpitan dengan
peyclopgearaan DegRrR. YANE schagian oatou selural dananym
beraumber dari Anggaran Pendapatan Belania Negara dan fatau
Anggaran Pendapatan dan Belanja Deoevab, atau Orpanisasi ton
Pemerittah  sepatjang sebegian  ateu selumab dananye
bersugnber dari Angperan Pondapatan dan Belanja MNegara
dan fatiae Anpggacan Pendapatan dan Beianja Paersi,
Sumbestgsr Masyaralat, don fstacs lhuar negerd.

G, Kondsi Inforrpesi adsiah lembaga mandini vang  berfungsi
menjalankan Undang-undang ini dan peratoras pelzhsanaseya
menetapion peturiflile teknis stander layanen informast pubiik
dan menyelesmilor senpleta informasi publik melald mediagi
dan fatav apadikest nonliipast.

Y. Bengketa Inforroest Publik adalsh Zengkets yeng fergsdi antara
badan publk dan pengguns informasi publik yeng berkaitan
dengan Thak memperoleh  dan menggunakan  inforrmasi
betrdesaricen perondang-uandatign,

B. Medissi adaltah popyelesnins serphela informaest publik antara
pare pihek melalod bantnen medintor odrdsi inforohasi,

. Aludikesi adalah proses penyelesninn senpghets informmasi publil
ahtarn pera pihak yang diputus oleh komisl informasi.

i 4,
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Q. Peiphbat Publik adelah orape vane ditundulk dan diberd fupss
untuk menduduld posisi atair jabatan tertents pedes badan

I 1. 3attan Kerje Perangkat Daerah yang selenjutnya disingkat SRPD
adatah Satuan Kerja Perangkat Daerah di linglangan Pemerintah
Kabipeten: Tubar,

12.0rvang edelah orang persecrangan, kelompol orang, Dadan
hubvum, ataw badesn publik scbagsdmena  dimmakend  dslem
peraturan jn.

13. Penpgouna Informasi Publik adeleh orang yang menggruneken
informast publik sebhagsimnena diatur dalarn peraturan int

14, Permmchon Informasi Publik adeleh wearga negarn dan/atau badsn
hutkuim Indonesia yang mengajuban permintaan informasi publik
sehagaimana disfur dalam peraturas ind

B MAKSUD PAN TULIUAN
1. Makrud
Pedoman ini digunaken scebapad acuen mengenad cakupan,
tanggung jawab dan wewenang PPID HKabupaten Tuban dalam
menyediakan informasi ertentu melalui pelaksanann kegiatan
pelavanan inlormasi publik,
2, Tupuan
2. Sehagai wujud implemnentasi darl Undang-Undang Nomor 14
Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informast Publik achinggs
hakt-hek publik terhadap informmasi yang berkualites depet
terpenhi,
b, Sehopai standsr bagi angeota PPID dalam melasksanakan
pelayanan nformeasi publik.
<. Untuk  meningketkan  pelayanan  informasi publik  di
Enghkungan  Pemerintab HKabupsten Tuban  agar  dapat
mewiidian pelevanan vang baik dan berkoialitas.

. HFAKIHAT PELAVANAN INFORMASB! PURIIK
Haldkat pelayanan informasi publik adelah memberikan pelayanan
kepada pemohon informasi publik secara cepaf, tepat, akurat, biaya
mureh dan dengan prosedur yang jelas. formasi yang dikecualikan
bersifat ketat dan terbatss, penggolongan informasi yang dikecualikan
memililki  elpgan yang jelas dan  dapat  dipertanggumngiavablan.
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Perbaikan terhadap sistern dokmimentast dan pelayanan  informasi
merupakan kewajtban dar Bedan Publik.

ABASG PEELATANAN INFORMASI PUBILTR

L. Transparors
Hersifat terbuka, dapat diekses depgan mudah oleh semua pihak
yeutg membutihkan den mudah dimengerti.

2. Alontabilites
Dapat dipertangeungiawabken seaual dengan Ketentuan perafaran
perondanp-undangarn,

3. Kondiaional
Sesutai dengan kondisi dan kemampusn pemberi dan penerima
pelayanan dengan tetap berpegang poadas prioeip efwensi dan
clioitifitns,

4. Partigipati
Mendorong peran serte  masyvarakat  dalam  penyelenggaraan
pelayaran  informasi publibk dengan memperhatikan  aspiresi,
kebutuhan dan harapan masyarakat.

. Kesamnpan hak
Tidak diskriminatif dalam arti tidak membedakan sukua, apama, TES,
godonigan da status ekonomd,

&. Kescimbangen hak dan kewnjiban,
Pemberi dan penerima pelavanan informasi publik harus mememthi
halc dan kewajiban masine-tnasing pihak,

KELOMPOK PELAYANAN INFORMASE PUBLIK
Pelayanan informasi pubiik vang dilaksanakan olch Pejabat Pengelola
Informasi dan Dolkumentasi Pemerintoh Kebupeten Tuben, vaity
menyedinkan berbagai hal yvang berkaitan dengan informasi dan
komunikast yang dibatuhkan oleh shasyrrakat,

STANDAR OPERASIONAL PELAYANAN PUBLIK

Setinp penyelenggara pelayanman publik dalam melaksanakan masing-
masing tigas dan fungsinye harus memilild standar pelayanan yang
berkaitan dengan  prosedur  dan  wakbc  sebagai  acuan  dalam
penyelengegarasn  peleyanan  publik, Berkut ind adalah standar
pelayanan iforrmast publik:

a&ffﬁ

1




L. OPERABIORAL PEIAYANAN INFORMASI PUBLIK

Hntuk melaksanakan tugas pelayanan informesi  publik  perly

didubang oleh front gffice dan back affice yang baik:

8 Front office meliputi, meja layanan langsung den mejn RByanoan
metalal media.

b, Back office meliputt, bagian pelayanan dan doltamentasi, bagian
pengoirhan data dan klasifikesi, begian penyelesasisn sengketa
indormesd

2. MEIA LAYANAN INFORMAS] PUBLIK
Peiabat Pengelola Infovmast den Dokburnentasi (PPIDN menyediakan
meja laysnan informasi uniuk melakukan levatan langsung dan
Iavanan melshai media, seperti telepon, email, soecial medic den
website terhadap pemohon informssi publid,

3. WAKTI PRLAYANAN INFORMAS! PURLIK
FED menetapkan wakiu pelayanan inforrmasi pubblt padas hari dan
jeon Rerjadi Seloetariat FPID yang berkedudukan di Bagian Humas
dan  Media, Pemerintah Kabupaten Tuban, Penyolenggaraan
peleyanan informasi publik dilalksanakan pada hatg Senin sampat
dengan Jumat dengan wality pelaksanaan sebagai berilaet:

" Senin — Karnis : pukil 0900 - 1500 WiB
" Istirzhat : pukat 12.00 - 13.00 WIB
»  Finmat : pulast 0200 - 15,00 WIEB
= [etirahet : perknt 11,00 - £3.00 WS

4. MEKANISME PERMOHMONAN INFORMASI FUBLIK

a, Pemohon informasi publik mendatangl meje layanan informasi
publik denpan mengisi formubir permchonan informast publik
dengan melampirkan fotokopi kartu identitas dir.

b. Petugas membetikan tanda bukt  penerimaasn  permohonan
informasi publik kepada pemohon informasi pablik.

c. Petugas memproses permintaan pemohon informasi publl sesuad
dengan  formulir permohonan  infurmasi  publit yeng  telah
ditandatangant cleh pemobon informasi publik.

¢. Petugas menyerablkan informasi publik sesusi dengan vang
diminta oleh pemohon informasi publik. Jika informasi publik
yang dimints merupakan kategort informesi yang dikecuafikan,
mnaka PRID akan menyvampaikan alasan penolalsn sesual dengan

ketentian peraturan perundang-undengan yang berlalas {UL KIP).

o /,

%
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e. Petugas merabertkan tanda bukt] pesyerszhan informest publik
icepada pemohon informant pablil,
f. Mencatat deon mermbulakan,

JANGHA WAKTU PENYELESAIAN

B Proges popyelesajon untuk  mernenthbd  permistsoan pemolion
informeal  puablik diakbulen setefjaih pemohon igformest plablik
memenuhl persyvaratan vang telah ditentakan.

b, Waltbiy penyelesadon dilokssnebern paliong laeabat 10 {seprsfuh) hart
kerja sesk permmohonan diterima oleh PPID. PPID wagib
trterrt el tanpEgapan atas  permohonasn oforroasl  naeladod
pemberitahten tertulia. Pemberntshusn ini meliputi permohonan
mafeenas:  diterlma,  perinchonan  informmas: ditelak dan
pErpanjangan wakin pemberitabuan permobonan ditenima aten
ditolal

. Jika PPID membeetibiban perpanjangsn weictt, maka selosobet-
lambatnya 7 {fzjuh) harikere sojak tautgpapan pertama diberikan.

d. Pensampaian/ pendistribuazian/ penyeraban innfrtrvm el parblite
dilakutkan wecsra lanpsung, melaby] email, falsimil atag jass pos,

¢, Jiks permabonan inforpasi  diterima meka  delan surat
pemberitahuan jups  dicaniumbosn materi  informasi | yeng
diberkan, format infornes], serte biaya apabils dipecbulan untuk
penggandaan atan perekaman. Bile permnohonsr informesai diakslc
maka dalam surat pemberitahuan dicantuomboan surat petiolalan
berdaretkan LT KIF.

BIAYA TARIF

PPID monyediakan informes publik tidsk dipungat biava scdangkan
untuk penggandaan aten perskaman, pemchon ipfenmasi publik
dapat melakukan penpgandaan atay percicaman informast acndin di
seldiar lokasi PPID atau menyediakan CD/TVD atau flashdisk ek
percitaman data atan Bforineai

KOMPETENSI PELAKAANA LAYANAN INFORMASL PUBLIK

FPMP delam melaksanaken pelavansn informasi publik kepade
petiichon informme; publik dibasty olch peiabat fungeionel arsiperia,
pustakawan, prapata hwnas dan pranaia komputer, Untal petuageas
pada meia layanan informasi publik dhvamaken vang memililc
kompetensi dibidang pengetahuan petaturan perundang-undangan
Keterbukaan Informasi Puablik den Pelavanen Publile, keterampilan

A1
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darr sikap delam berkomunikasi sehingga dapat menunjang datam
melzksanakan tugas pelaysnan informaest.

LAPORAMN GFERASIONAL LAYAMAN INFORMASDRI MUIBLIK

a.

Pengelolean  penyelenggarast  pelayanan  informasi  dilelookan
melaint pembuatan aporan harian pelaksanasn fagas pelayenan
informesi. Pefigas pelayanan informeaesi membuat laporasn basil
prlalkssnasn tugsa pelayapon informmeasd sclatrangmya 7 herd sekeli
dan disampeiitAan kepada bidang pelayvanan informast.

. Bidang pelpyanan informeasl opemblaat BEporan hasii pelakaanann

pelayanan informasi publik kepadsa PP Kabupston Tuben
aclkairangnya 34 harl aekali,

. FPIER Kabupaten Tuban melaporican hoasi pelaksanasn pelaysiian

Informant kepada Seleretaris BDaerah Kobupaten Tuban, selados
stzsan FRID Kanapaven Tubhan.

. Laporan haaill peleksenaan pelayvanan informasi publik memaat:

i} Gambararn uriam bebijalcan peloyanen informoasi pubbik Ji
Hadan Pabiilk;
2} Gambaran umum pelzksanaan pelavenan inforniasi publik,
antars lain:
= JBarana don prassrane pelayanan ipformaal pubiik yeng
dirdbikl beserte konudisinya;
= Supnbor daps BReisia yeng menangani pelayenan informaasi
Fublik beserta usdifkasinga; dan
* Angpota pelayanan informasl serin beepsorents
PR EELTNAR YR,
3} Rincian polavanss  formmesi publike maesing-masing yveng
melipeiti:
* Jumiah permohonan informasi publik;
* Wakta wyang diperlukan dalern memenubl | zeliap
permehonan informas] publile dengan kiasificne: tertenia;
¢ Jurleh perrmohonen informast publik yang dikabulkean baiky
sebaglian atay selirahoya;, dan
* Permohonan informasi publik yvenp  dikebulhen  baik

sehagian ataw  selordvbnoys dan keberatan  atas  ayvatan
informeas,
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8. HEBERATAN DAN PENYELEZAIAN BENGKETA

Setiap pemohon  ifoernaes) publik depat mengajuksn keberatan

epada atazan PPID berdasarican atasan berdait

a. Penolskan permohonen  informeasi publik  tidsk beordassrian
glraan pengecuplien scbhegeimana tercantums dalem Lmdeng-
Undang Nemor [4 Tahun 2008 pada pearl] 17;

b, Tidak disediakannya informeasi berkaola sehagaimpns tercaniium
dalam Undang-Undang Noraoer 14 Teahoun 2008 pads pasal 9;

o. Tidelk ditanggapinya permobonan informasi publilg

. Permobonan  mfvroest ditengpeepd | tdak sebagsdmons yang
itnitita-

e, Tidol terpenchins permotonian informasi;

f. Fengenaan biaya vang tidak wajsr:

#. Penyampaicn nformasi puablk vang melebihd wabtn yessg telah
ciatur daforn Undong-Tndang Nomor B4 Taban S008,

¥E  EEDUDIIKAN PPID
I, Hedudukan dan penunjukkon PPIN Kabupsten Tuban

e Sekretariat PPID berkedudulan di Bagian Humas dasp Media,
Femerintah Kabupaten Fuaban.

b, PPID  ditsiapken melahsd  Keputusan Bopati Tuben  Nomor
IS 45/ 130/ UKPTE /4140122012  tentong Pejabat Pengelols
Infortriast dan Dolcumontasi Kabupaten Tubats,

G Atazet PPID adalah Seiociare Deerah Kabupaten Tuban,

2. Kedoddukan dan peoanjukian PPID Permbanto f AKPD

& PPID Pembanty / BHPD berkeduduken & sstuan kerjs masing.
ThAasig,

L. PPID Pembeaentu / SKPD ditctepkan denpan keputusan Kepala
Satuar Ketja Peranghst Dacrah (2KPDY.

VII. T{M3AS DAN FITRGS]
1. Tuges dan Mngsi PPID Kabupsten Tuban
*+ Togas:

1j Menghoordinasiken pengompualan seharab informasi pubbk
gecara fisik dard setiap PPID Pembanta / SKPD;

2} Menyinpas, mendokumentasikst, meetyyedialenr dan
merndserikan pelasapean informaei keprde puablil;

3} Melakukon verifikasi bahan informasl poblik;
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4 Melakbuican wii jonseioiensi atas  mformes: publik veng

dilkveovablian,
5 Menyediakan informast dan deolramentazi unbuk disakses obeh
rmagyaralkat.
»  Funggei:

i} Penphirrpunan infotinsst pablijc  deed seloarah SHEPD di
Hnglangan pemarindah Rabupaten Tuaban;
: 2} Penmtesn dan penyimpanan infoetnesi puablik yang dipercleh
dari sclursh SKPD di pemerintabh Kabupaten Tualsr;

3} Penentusn informesl poblik yepg tormasok delssm keteport
dilcooualikan dean informasi yang tertadice unifale publilc

4 Pendampingan peryelesaian sengheia informeant.

2. Tugss dan fungsl PPID Pembanta f SKPD
= Tugas:

1) Membante PPHY melalhssnskesn tangmongawab, tugas dan
Kewreratepie iy,

2 Menyasnpaikan nformasi den dokumentast kepade PPID secara
bericata dan sesuai kebhlitibiar;

3 Melaksanekan kebijakets teloiiz informasi dan dokotmentps]
seauai denpan hugas pokok dan fungsinya,

4} Menjamin kotersediran dan akselerasi  inforrosst dan
dodcumentasi bagi pemohon layspar indosimeasl zecara cepat,
tepat berlmelites  dengan  mengedepankan  prinsip-pringin
pelayRRAD PIEE;

5F Mengumpulivan, mmengotah, mengkompilasi bahan dan data
lngleap SKPD masing-masing mraajadi behen inforrmast publik,

» Fungei:

i} Penectapen dafiar informasi publik,

2} Penpujian konsckuenst alas dafiary inforrmesi publih;

3} Penyelekatan dan penmajian data den informessl publik vang
termasuk delan katepor]l dikecuslikan dan informast vang
dibuka wantck publk yang ditetapkan ocleh Pejgbat yatg
herEenEng;

4} Pelaksagaan koorditasi dengan PPID Kabupaten FTuban daelson

pengelolrpan dan pelayensn informasi | publik serta
dokurrrerataai,
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VEL MERANIEME PENGUOMMILAN, PERGHELASIFINASIAN, PENYUSIINAN
DAFTAR  INFORMARLE PUOBLIK, FPENIMEUMENTASIAN DAN
PELAYANAN INFORMARI
Peogrictaan dan  pelayanan  inforooasl publik 9 selurmabh SEFPD
Pemerintah Kabupaten Tuban dilBbnakan melalu kepiatan yeng naefipliti:
A Pengumpiiian imformasi;

B, Pengkimnsifiltasian itfortheasi;
Petnmaunon doaftar inforemeal pobiis
. Pendgkumentasian informasi;
Pelayatsan mformazi; dan

momo o

Peryelesajan senghketa informasi,

Penpelnlann dan pelayenan informasi publik dilskukan secare manial
MRUPLN MengEunakan peranghat tehnologl inforrmasd untuk membanty
progos sehinges lebih cepat, mudakb dan efisien.

A PEMNGLUMPLULAN INFORMAS]

Retlap SKPD di lmgltungen Pemerintah Kabuapaten Tuben doadasm

Repgintan pengumptilan infornmasi bharus mesnperbatiken bebecapa

Bl beribnaat ini:

i} Penghimpunan informast meliputi kegintan yvang telah, sedang
datr waryy aken dilalcannaloan oleh setingy satuats Rerja,

2} Penghimnpunan informast yang berkualtas den relevan dengan
tugas pokok dan fungs: SKPD.

3} Informasi yany dikomputkan depst bersumber dari pejabat dan
arstp, bedd saraeip stats maupan dinomis

4} Pejabat schagaimans dimeksed dalam atic 3 memipakan pejabat
yang bDertadpputneawab dalam pelabkzanson  tupes poliok dan
fungsi di satusn kerjanya, sedanpghean arsip statis den dingmis
merupaian arsip yanp terksit dengan pelaksonasn tieges pokok
dan fungsi satuan berfa yang bersanghutan;

O} Penyedisan  informasi  dilaksanskan  dengan  memperhatikan
tabapan zebagai herfhat:
&- Mengenadl tigsas polok dan Mungsi satuan kerjanya;
B, Mendate kegintan yepg dilaksanakan oleh satuan kerjanys;
¢. Mendata inforresl don dokoamen vang dhssilloan;
d. Membuat dafiar jenis-jentid informasi dan dokuimentasi

ST
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Adur dan mekanisme pengumpnlan informasi

Alur informasi dalam rmngla proses pengumpulan informeasi yang

berada & setipp SKPD di linglinpgan pemerintah Kabupaten

Tubean dilaiukan dengan tahapan sehagat beritoat:

a. Setiap informasi publik di SKPD mempakan tanggung jawab
pimpinan 8KPD.

B, Setiap informast publik vang dikelola oleh BEPD merapakan
safir kesatuan informaesi dari masing-masing satuan kerda di
bawahnya.

c. Betiap informasi publik pada PPD Pembantz / SKPD
dismmpeikan kepada PPH? Kabupaten,

d. Setinp informasi publik yang ada diclah dan disediakan untukc
kepentingan pelayvansn informess publik vang dilekakan oleh
FFIEY,

2. Betiap inforpmast publik vang ada pade setiap PPID Pombentyu
8KPD disampaiken kepada PP} Kabupaten dalam bentuk
hordeopy atay soffcopy.

B. PENCELASIFIKASIAN INFORMAST

&.

{4,

Pengkiasifikasian informasi diladoikas berdasarkan  peraturan
perundang-und engan;

. Usulan Wasifikesi nformas] disjukan oleh SKPD yeng memiliki

remandirian  dalam  mengelola  kegiatan,  anggacan dan
administrasi;

. Penetapan  Klasifikasi  informeasi  dilakukan  melalni apat

PITRPInAT,

. Dalem prozes pengklasifikestan, mfortasi dibag menjadi dua

xelompok, yvaite informasi yang bersifat publik dan informast yang
dilcecusliican; dan

. Informasi vang bersifat publik  dikelompokimn  berdasarkan

subyek informesi sesuai dengan fugas pokok, funé.m‘ dan kegiatan
settap satuan kerjs, melipati
1}Informusi poblik yeng wajlh disediakan den dlumumlom
secarh berkala
Informast yang wajib disediskan dan dismmumken secerg
berkala selourang-lursngnva, terdis atas:
= Informasi tentang profil, yang meliput:
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a. Informas tentang kedudokan atag domisil beserta alamat
lengkap, raeng lingkuap kegistan, melsud dan tojuan,
tugas dan fungst seria unit-unit dibaowahoya,

b. Stralctur orpanieasi, gambaran umuam setiap seivtan kena,
profit singkat pejabat.

Ringkasan informasi tenteng progrem dan/sitsn kegiatan

yang sedang dijalanken dalam  Hngkungan  Pemerintab

Kabupaten Tuban, sekurang-kurangnva tordivt atas:

a. Mama program dan kegiatan;

b, Penanggungiewsh, pelakeane program dan kegiatan serta
notreor telepon dan fatau alarmat yang dapat dihuburng;

¢ Target dan/atat: capatan prograrm dan kepiakan;

d. Jadwal pelaksanaen program dan Kegiaran:

£. Anggeran program dan kegiatan vang molipatl sumber dan
jumliah;

f. Agenda penting terkait pelaksenaan higas Badan Publik;

g Informasi khusus leinnya vang berkaitan langsung angan
hek-hak masvarakat, dan

h. informasi tentang penerimasn calon pegawai danfatan
petabeat badan publik

Ringkasan informasi tentang kineria Dadan publik bherupa

narasi teniang vealisagi kegatan yang telah maupun sedang

dijajanhken beserta capeiannys,

Informasi teniang laporsn lkeusngan vang schurang.

kurangnya terdi atas :

& Rencana dan laporan realisasi sngearan;

b, Neracs;

c. Laporan arus kas dan catatan ates laporan keusngan yang

disusim sesuai dengen standsr skuntansi yang berlaku,
dan

d, Daftar gact dan investast,

Ringkasan laporan akses informnast publik yang sekurang-

lurangnys terdirt atas;

z. Jumlah permobonan informeasi pubbik vang diterimas;

b. Waktu  yang diperfukan  dalam memenochi | setiap
permohonean informasi publik;
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e, Jurplah permobonan informesi pubhk yang dikabulkan
baik sebagian atau selurthnye dan permobonan informagl
publik yvang ditolak; dan

! d. Alesan penclaksn permohonan informasi publik.

« Informasi tentang peraturan, kepuiuzan, dan/atay kebijnkan
yvarg mengilat das/etay  berdempak bagt publik yang
dikeluarkan oleh  Pemerintah  Kabupaten Tuban  yang
sekurang-kurangnya terdiri atas;

g Daftar rencangen den tehep pembentuken Peraniran
Perundang-undangsn, Repatusan, dan/atme kebijakan
vang sedang dajam proses pormbiistan,

b. Daftar peraturan perundang-undangen, kepubasan,
dan/atan: kebijalkan yang telab disahkan atau ditetepkan.

* Informasi testang bakt dan tate cara memperoleh Informasi
Publil, serta tata cora pengajuan keberatan serte proges
penyelesaian sengiets Informasl Publik berihut pihak-pibaek
yang berfangpungiawah yang dapat dihubung;

* Informasi fentang tata owrm pengadusn  penyalabgunasn
wewenang Aataw  pelanggeren yang dilskukan baik oleh
pejabat Pemerintab Kabupaten Tuban maupun pihek yeng
mendapatkan izitn atau perjanjian kerja dari Pemerintah
Kabupaten Tuban;

' foformasl tentangy peoprmuman pengadasn barang dan jass
sepued dengan perafuran perandang-undanean terkeit;

* Informasi tenteng prosedur peringatan dind dan prosedur
cvadniast keadaan darurat di osetiap ksmior Pemeriptal
Kabupaten Tubari.

Zi Informaei publik yang wajlh divmumkan zecary serta merts
Informoasi vang dapat mengancam hajar hidup omsng banyak
dan ketertiban wnton antara lain:

* Informeesi  teniteng bencena  alam  scperd kekeringan,
kebakaran hutan keresta fsktor alam, hama penyvakit
tenaman, epidemik, wabah, kejadian hwr biasa, kejadian
antarikes atau bende-benda angkass

= Informasi tentang keadsan  beswsna non-slam  Eepertd
kegagalan industrl atat teknologh, dampak industri, ledekan
nubdir, pencemaran lingkungan dan kegiatan keantarikcsaan:

%Jf,»

%
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Bencana aosial seperti kerusithan aosial, koniflik so=wsl antar
kelompok atau antar komunitas masvarakat dan terar;
Informasi tentang jenis, persebmean dan dasrah vang menjadi
suynber peryvakit vang berpotensi metdar

Informast  tenteng  racuan pada baban  melanan  veng
dikongsurmsi oleh masvarekat; atau

Informasi tentang rencana gangeuan erhadap withitas publik,

3} Informasi publik yany wallk ternedin sotiap nast
Informasi publik yang sekurang-kurengnys terdiri atas

11,

Setiap PPID Kabupaten dan/etsu PPID SKPD menyediakan

Infornyast Pablik setdap sant yang sckurang-kurangmnys terdisi

BiRS :

a. Daftar Informasi  Publik yang  sekursng kurangnys
memuat

1) Nomor

4 Ringkasan isi informea

3 Pelabat ateuw  unit/seatuan  kerja, yang menguasal
informaai

4] Penanggungiewalb  pembustan atau  penerbitan
indoraei

0 Walkt dan temmpat pembuatan informasi

6 Bentuk informasi yang tersedia

Tt Jangka wakt penvirmpanan atens retensi arsip

b informasi tentang peraturan, keputusan denfatan atav
kebjjakan Pemerintah Habupaten Tuben yang selurang-
lsrangnye terdin] atas ;

1} Dokumen pendulung sepertl naskalb akedemis, kajian
atan  pertimbangan  yang  mendesert terbitoya
peraturan, keputusan atay bebifakan tersebuat,

Z} Masukean-masukan dart berbagai pihak atas perataran,
kepuatusan ateu kebijakan tersebut.

3 Risalah rapat deri proses pembentuken perabaran,
kepiytusan atay kebijalan tersebut,

43 Rencangan  peraturan,  keputtsen  ataw  kKebijalan
teraehut,

5} Tabmyp perumusan peraturan, keputusan  atay
kebijakan tersebut,
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&) Peraturan, kepiamisan dan/ate Kebilakan vang telah
diterbitlcan.

- Beharuh informasi lenghkap vang wafib dizediakan damn

divnurnian secara berkaka;

Ainfortnasi tentang organismsi, administrasi, kepegawaian,

dan keuangan antara lain:

) Pedoman penpelolaan organisasi, administrest, porsonit
dan keuangan

2} Profil lengkap pimpinan dan pegawal vang meliput
nama, scjarah karic atau posisl, scjerah pendidiken,
penpharpaan dan sanksl berat yang pernah diterima,

3) AnggaTAn SECATE UM MANPUN  ANSEaTERI Secara
khusus umit  pelakesna  tekniz  =ertz laporen
KoUanpannysa.

4 Data statistik vang dituat dan dikelola oleh badan
Publik

. Burat-surat perjanjian Pemerintah Pemnerintah Kabupatesn

Tuban dengan  pihak  ketipa  berilt dokumen
pendulngya,
Surat  menyurat  pimpinan  atau pejebat | Pemerintah
Kabupaten Tuban dalam rangks pelaksanaan tugas polaok
dan fungsioys;

. Byarat-sygral periginan, izin yang diterbithan dan/atau

dikelusdican  Pemeringah  Kabupaten Tuban  berikot
dokumen pendukungnya, den laporan penatasn izin yang
diberilcan;

. Data perbendaharaan atau inventaris:

Rencana strategie dan vencana kerja;

- Agendn Kerfa pimpinan satuan kerja:
. [nformasi mengenad kegintan pelayanan Informast Publik

yvang dilaksanskan, serana dsn  prasarana  layanan
Informmast Pablik yang dimmilikd beserta kondisinva, sumber
daya manusia yang mcnangani Iavenan Informasi Publik
beserta lualifikasinya, anggeran layvanan Informasi Publik
scrta laporan pengrunasnnya;

Jumlah, jenis dan gamberan wwnum pelanggeran yang
diternukan  dalam  pengawassn  intermsel serta  laporan

penindakanira;
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. Jhundah, jends dan gambaran wwawn pelanggarsn YAROE
dilaporitan dalam pengewesan intermal =erta  leporan
peindakaniye,

1. Dafiar serts hastl-baysll penelitian yeog difakudan;

a. Infottnasi Publik kit yang feleh dinyatakan terbubs boagd
masyarakat berdasarken mekanizme keberatan danfatan
penyelesaian sengheta sebagaimana dimadesad dalam Pasal
11 Undang-Undeng Keterbuicaan Informasi Publik;

p. Informasi dan kebilakan yvang disampeaikan pejabat publil
dadamn perternian yang terbukie vobul umurn,

4} Informani pablik yung dikecosliken
Informasi Publik dikecualikan secara Himitatif berdasarkan pada
Pased 17 UL KIP, yaitu apabila dibuka dapat.

»

Menghambat prozes penegekan bnikuin;

Menggangen kepentingen perlindunges hak ates kKekavaps
inteleldual dan perfiindungen dari persaingen usaba tdak
sehnt;

Mumnbahayakan pertahsnan dan Keamanar negara;
Mengungkapkan kekuyvaan alam;

Merugikan ketabanan ckonomi nasionsl;

Merugikan Repentingan hubungan fuer negeri:
Mengungkapkan isi akte otentilt vang bersifat pribadi dan
kernatan terakhir atavpun wasiat seseorang,

Mengungkap rahasia pribadi seseorang;

Memorandiun atew surat-surat antar Pemerintsh Kabupaten
Tuban atsu  intra Pemerintsh  Kabupaten Tuban  yang
menurut sifathya dirshasiskan, kecuall atas putusan Komisi
Informasi atas: pengsdilan.

informasi Publik yang tidak boleh diungkapksn berdasarken
Undang-Undang.
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C. PERYUSURKAN DAFTAR IKFORMAST PUBLIK {DIF}
P adatatr hasit derd Heginten klasgifilcansi  frfotmasi, Al
Pooprusunan MF di Lingkhangen Pemerintah Kabupaten Tuban dapat
digambetiian sebagai berikoaat:

Al Penyusansn Daftar Informast Publik ($10F)

FRE SHPL PFPE Kabipaten

—GF'!D mengErrkan form Da

Tranptrr Hipad cdart
ik bafkan ke - Vorikikas Etin
Katrepreddar

NP TAR INFORMAS
PLIEL_FR,

&, Menginmban Form Daftar Diformnas: Pablik
PFID Kebupaten mangivimban Form Daftar Informasi Poblik
Bepada PPIG GKPD dan/atan pejabat funpsional pada setosn
Eeria dats unit pelaksana. telknis.

b, Melenglcapt Form Daftar nforressi Publik
PP BHPD danfataw pejabat fungeional mengisi atay melenglapi
islan Forke Defiar {nformasi Publik.

. Pengemialian Foten Daftar Informasi Publk
PPHZ BEPD danfatae pejabal fungsionad menpivhmban Rembeli
Form Daftar Informpast Puablik yang telab dilenpglaps kopade PPID
Kabupaten. Pengirinan kembali itu dapat dilakakan, sebagaimanes
pengirimanmya kepade PRID SKPD den/oteu pejebet fungsional,
RoCars mariual mavpun eleiceronik.,

d_Verifiknasi Form Dafter Informssi Publik
PPRID Kabupaten spelabukan  veriffkesi  terhadep Form aftar
Informasi Publik vang berasst dar PFID SKPD dan/atan pejabai
fungsional, Verifikasl dilabuikan oleh PPID Kabupaten, rmengacoy

Parotapan DiF

%Fas& '
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Repada U XIP dan Perki MNomtor 1 Tahun 2010, dan dengan
repedibethan pihak-pihak terkadt, sepertd Hepala PPID SKPD, dan
dapat jupa melibatkan Tirp Pertimbangan pelayanan Informsst

1} VeriBkasi dilakukan eleh PPID Eabupaten dengan scsusi
Retentuan peruncdotsast, BT KEIP, Peratusas Eomist Indormeast
Momor @I datt melibatkan pibak-pihal tevkeit seperii kepala
D SEPMD, Bawian huakuam dan Tan Pertimbangan pelayvanal
informest terkadit.

2 Verifiltes: dilnkolcan Jugs menyangioot  informesi yaeg
ciltpingorikan sebagnl informas] yvang dikecualiban oleh PPID
PN, Dalap tahepr ini PP Kabupeaten melakukan il
toneeknens] terhadap informasi vang dikateporikan sebagal
informasi vang dikecuaiiicarn teroeivat,

¢, Penetanpan Daftar Informasi Pubbik

Verlflitausl yatg difabukan gleh PPH?} Kabupaten terhadap usulan

Daftar {nformesxt Publik der FPMID 2EPT dan/atsu  peiabat

Fengafonal shan ditetaplan cleh PPID Kabupaten, melabal siarat

penetzpan DMP, dengan peractujuan  dasi Sckretariz Dacrah

sebagsni Atausn PPID Kabupaten, echagatl Daftar Informaai Publik

di linghkungen Pemernintah Kabupaten Tubag,

f. Peoginmean Daftar Informesd Publil

PP Kabupaten mengitimkan Daftar [Informasi Publik kopada

PP SKEPD den selurubh umit Worge dif inghangan Pemerintah

Habupaten Tubsesr. HMasil ponetapan Defter Informasi Puablik

tergebait  dikirlyn oleh PPID Kabupeten Repada FPID SEPD

taz fatay pojsbat fungsional di sehurch unit kedfs, baitk beropa
rattan kega matapun unit pelaksana toknia, dalam lngkungan
badan publik yang bersangiestan,

Iy, PENDOKIIMENTABIAN INFORMAS]

Pendokuipentasian  informasi adalabh  kegtaten peryvimpansm datg
dar: Inforrnasl, catatan dan/atsu Beterangan yang dibuat das/fatan
diterting olch SKPDR Lingkup Pemeerinteb Kabopaten ‘Tuban guna
membantia PRID  dalam medayanl | permintasn inforseasi.
Pendolumentasian informas] dilakssnpkan sesuai dengan peraniran
perundsng-undangan bideng kearsipan dan peraturan i bidang tata
perdutsidn  yang berlak: di linghunpesn Pemerintah Kabupaten
Tubatt. Teharan delam pendokamentasten informasl melipuath:
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a. Doskripsi Informasi, esfimp SHKPD membuat ringioasan untuk
mazing- mARIRE jenis informasd.

b. Verifikesi Informeasi, setiap informesi diverifikasi sesuanl dengan
lents eglataniya,

o Eoptilcasi  Informesi, dilakokan uantak menjamin keasiian
informasi welalui valideat informasi oleh setiap patann Kera.

d. Penglkodean informast: unttk mempermasdabh pencarian informasi
yang  dibutublan, maks  dilskokan pengkodean. Metode
pengkodean ditentukan olch masing-masing Sstuan Kerja,

¢, Pengipan cian Penyimpanan, Infodrnonsl

. PELAYANAN INFORMARE

Mekanisie FPolayanan Informant

trntak memenuohi dan melaysni  permintasn dasn kebutolan

pemchon /pengeana  informasi publik, PPID melales Mela layvansn

mformesi  publik, resnbesikan layanan langsung dan  layanen
relalui media cetak den clekironik:

a. Layenan  informesat secara langsung, saltu lavanet  lofocroasi
publik yeny dikstegoribean walib tersedia setiap asat, detgoan
mekaniame pelayanan sebagai berllost:

. Permpobon informasi datong ke Meja leyanpan informesi dan
mengisi forrmudir permobonan informael dengan melampirkan
fotocopy denttas pemaohon dan pengemana informasi.

2. Petugas memberikan tanda buktl peneritnesn pertmohonan
informasi publik kepada pemohen informast publik.

3. Petugas memtproses perminiaan pemobon informaesi publikc
sesuai detigat: formnulir permchonan inforrmes] publil yang
tekah ditandetangani oleh pernohon informasi publik,

4. Poiugns mernenult permintaan informasi sesial denga yang
dimointa oleh  pemoheon/penggana informsei. Apahids
informasi yang disinta mesuk dalam katesorf dikecuatiloan,
PRID menyampaiken alesan  sesual  dengan  Ketentuaan
peratarat perundetgan yang berkaku,

G, Pelugne memberikan Tandas Buld: Penyersrhan  Informesi
Publik kepads Penggina Informasi Publik.

5. Layanan informasi molahai media balk online maupun cetak, yaitu
informael publil yvang tersedia dan divmuamican secarn bherkala
dilayani melahd website resmi PP Kabupsien Tuban
ppicd. abankab.go.id.
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. Pemchon informasi datang ke Meja lByanan inforrasd dan

mengisi formulir permehonan informasi dengan melatiipirkan

fotocopy identitas pemohon dan penpguana informasi,

. Petugas memberiban tanda bukt penerimasn permohonan

infermas: pablik kepada pemohon informes: publib,

. Prifugss meomproses permintaan pemobhon iforinasi peblik

gegiial dengan formulir permintaan informazi publik ey
telah ditsndatangani cleh pemnohon informast pobdike.

. Fetugas memenuhi permintaan informeasi sesual dengat yang

dirsiritz oleh  pemohon/pengeina  informasi. Apabils
informasi yang diminta masak datan ketegon dileecualilcan,
PRI menyampaikan  afasen  sesual  dengan loeetentuan

poraturan porindangsn vang berlaia:.

. Petugas membericen Tenda Bagti Penverabhen  Infiarnoasi

Publik kepada Pengruna [nformasi Publil,

. Untuk mernenuhl deat  meefayanl  pereomtaan des ebuiahse

Ll

pemaohod fpetpgena informeast publile, FRD melalui meje layansn
informast pubdlk, memberiion lpjanan laopgesung des  lavenan
wmetadul media cetak dan efekitonile

AT Rerje dan S0OF Pelavanan  Informeas: Poblik PRID A
Lingkungsn Perpecintall Kabupeaten Tuban diffastrasiken dolam
diggram glur sehagal beriiest:
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E. PENYELESAIAN BENCGHKETA INFORMADI

Mekanlsme Penyelesaian Sengheta Informand

Porbdtungan wakiu penyelespinn zsenghets informazi dimulai seigh

rurat permohonstt diterine oflely PRI,

EoOPPID yang akan sienclak mesnberikan informasi publik vang
tidak sesuad dengan ketentuan perataran perundans-undangan,
dengan proscdur sobagai herikout
g, PP mempersiaphkan dafiar pemobon dan/ataun  pengeona

informeast vang skan ditolah

U, FPID mrengadalcan epet koordinas! dengan melibatboan SHPN
vang terkail paling fambat 3 (dge) hotd kerja setelal surag
oertnolonan diterima FEFD,

¢ Hasil keputisan rapat koordinssi ditcengken dalam berita
acata yarng ditandatangani oleh selurat peserta rapal;

€. Haoill keputisan rapat didolumentasikan secsra bailk

A PPRD wang aken memberikan tanggeapun ates keberatan vang
dizetnpalcan pemehon informasi publile sccara terbalis
. PPID mempersiapkarr  daftar keberatan vang  disampailen

permohon dan fatay pengEuns informest;

. PPID mengadakan rapat keoordinasl dengoan rmelbatkan 2P0
yang terkait pelitg lambat 3 friga) hart kesja setelalt aurst
permohonan dibteritng PR,

c. Hasil keputusan rvapat koordinasi ditbanglan dalarm berits
acara yoaryr ditsndatangani oleh selursh pesertn rapat;

4. Hasgi] keputuean rapaet didolnimentasikan secars baile

3. Peoyelesgian senpghets informasi
a. PPID meayiapken babon-bahan terkall sengketa informasi;

B, PPID menyususs kajian dan pertithbangsns  huolem untuk
disampaikan kepada ataean PRD;

<. Pada saat gengketn inforrssi berlanpst ke Konisi Informasi,
PN, dan MA, make PP melalukan pertimbangan hulamm
uiituk penyelesadan senglheda informest,

BLIFA AN,

J L H. F. lﬂ]‘h&?«
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